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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММ Ы  УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  
ОПЛО Информационные технологии в профессиональной деятельности

1Л. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по 
специальности СПО 35.02.05 Агрономия.
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной  
образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональный 
цикл.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины -  требования к результатам 
освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

• использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, 
преобразования и передачи данных в профессионально 
ориентированных информационных системах;

• использовать в профессиональной деятельности различные виды 
программного обеспечения, в т.ч. специального;

• применять компьютерные и телекоммуникационные средства;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
• основные понятия автоматизированной обработки информации;
• общий состав и структуру персональных компьютеров и 

вычислительных систем;
• состав, функции и возможности использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в профессиональной 
деятельности;

• методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и 
накопления информации;

• базовые системные программные продукты и пакеты прикладных 
программ в области профессиональной деятельности;

• основные методы и приемы обеспечения информационной 
безопасности

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной 
дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 16 часов;
самостоятельной работы обучающегося 74 часов.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖ АНИЕ УЧЕБНОЙ ДИ СЦ ИП ЛИ НЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Количество
часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 90
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 16
в том числе:

практические работы б

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 74
в том числе:

Домаш няя контрольная работа 65
Внеаудиторная самостоятельная работ а с конспектом  

лекций, учебной литерат урой и Интернет источниками.
9

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного  
зачета

2
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Раздел I. Информационные и коммуникационные технологии в автоматизированной  
обработке информации.

8

Тема 1.1 Понятие 
информационных технологий и 
их роль в обработке 
информации. Информационные 
системы (ИС).

Правила техники безопасности и охраны труда. Понятие 
«информация», её виды, свойства и роль в окружающем мире и 
производстве. Понятие информационных технологий Роль и 
значение информационной технологии в обработке 
информации. Информационное общество. Инструментарий 
информационной технологии. Виды информационных 
технологий. Информационные системы (ИС).

1 1

Тема 1.2 Компьютер как 
техническое устройство 
обработки информации. 
Назначение и принципы 
использования системного и 
прикладного программного 
обеспечения

Архитектура компьютера. Периферийные устройства: 
клавиатура, монитор, дисковод, мышь, принтер, сканер, модем; 
мультимедийные компоненты. Программный принцип 
управления компьютером. Виды программного обеспечения для 
компьютеров

Самостоятельная работа 
Домашняя контрольная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа с конспектом лекций, 
учебной литературой и Интернет источниками.

6

Раздел 2. Автоматизированные рабочие места (АРМ) для решения профессиональных задач 8
Тема 2.1 Автоматизированные, 
автоматические и управляемые 
человеком системы. Понятие, 
классификация, общая 
характеристика.

Общая характеристика систем управления. Состав АСУ. 
Основные классификационные признаки. Функции при 
формировании управляющих воздействий.

1 1
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Функционапыюе назначение, пруктура и классификация 
ат о м а  i и шроиашкн о рабочего места специалиста.

( 'амостоя гельная работа 
Домашняя контрольная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа с конспектом лекций, 
учебной литературой и Интернет источниками.

б

Раздел 3. Прикладное программное обеспечение офисного назначения текстовый редактор 
Microsoft Word.

12

Тема 3.1 Возможности 
текстового процессора M icrosoft 
Word для создания комплексных 
документов.

Текстовый редактор Word. Настройка параметров редактора и 
документа. Сохранение и проверка информации. Исправление 
ошибок. Ф орматирование и редактирование текста документа.

2-3

Практические работы 2
Создание деловых документов в текстовом редакторе MS Word; 
Создание комплексных документов в текстовом редакторе MS 
Word;
Организационные диаграммы в документе MS Word; 
Комплексное использование возможностей MS W ord для 
создания документов
Самостоятельная работа 
Домашняя контрольная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа с конспектом лекций, 
учебной литературой и Интернет источниками.

10

Раздел 4. Прикладное программное обеспечение офисного назначения электронные таблицы  
Microsoft Excel.

12

Тема 4.1Возможности системы 
электронных таблиц для 
обработки числовой 
информации.

Табличный процессор. Понятие электронной таблицы. Строки, 
столбцы, ячейки, адрес ячейки, блок ячеек. Окно, рабочая 
книга, лист. Типы входных данных. Организация расчетов в 
табличном процессоре MS Excel. Создание электронной книги.

2-3

7
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Фильтрации данных. Графические возможное!и MS 1 xml. 
Виды используемых диаграмм. 1 (остроенис диаграмм.
( 'амое юя гельная работа 
Домашняя контрольная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа с конспектом лекций, 
учебной литературой и Интернет источниками.

К)

Практические работы 2
Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel; 
Создание электронной книги. Относительная и абсолютная 
адресация в MS Excel;
Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах 
MS Excel.Подбор параметра.;
Комплексное использование возможностей MS Excel для 
создания документов;

Раздел 5. Прикладное программное обеспечение офисного назначения БД Microsoft Access. 12

Тема 5.1 Общие сведения о 
базах данных. Возможности 
СУБД MS Access для создания 
БД.

Организация системы управления базами данных (СУДБ). 
Основы работы СУБД MS Access. Рассмотрение объектов 
СУБД MS Access: таблицы, запросы, формы, отчеты, макросы и 
модули. Назначение каждого объекта, способы создания.

2-3

Самостоятельная работа 
Домашняя контрольная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа с конспектом лекций, 
учебной литературой и Интернет источниками.

12

Практические работы
Создание таблиц базы данных с использование конструктора и 
мастера таблиц в СУБД Access;
Редактирование и модификация таблиц базы данных в СУБД

8
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MS Access;
Р а б о т  с данными с использованием запросов п создание 
ончсю в в СУ 1>Д MS

Га * к 1 <• llpiiivладное программное обеспечение офисного назначении Microsoft PowerPoint. 14

Тема (>.1 Общие сведения о 
прочен зациях, схема работы, 
создание и редактирование 
презентаций.

Современные способы организации презентаций. Создание 
презентации в приложении MS PowerPoint. Мастер 
автосодержания. Ш аблон оформления. Оформление 
презентации. Настройка фона и анимации.

2-3

Самостоятельная работа 
Домашняя контрольная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа с конспектом лекций, 
учебной литературой и Интернет источниками.

12

Практические работы 2
Разработка презентаций в MS PowerPoint;
Задание эффектов и демонстрация презентации в MS 
PowerPoint

Раздел 7. И нформ ационно-справочны е системы в профессиональной деятельности 10
Тема 7.1 Локальные и 
глобальные информационные 
системы. Справочно-правовые 
системы в профессиональной 
деятельности.

Передача информации. Локальные компьютерные сети. 
Глобальная компьютерная сеть Интернет. Подключение к 
Интернету. Электронная почта. Всемирная паутина. Поиск 
информации в Интернете. Справочно-правовые системы в 
профессиональной деятельности.

2 2-3

Самостоятельная работа 
Домашняя контрольная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа с конспектом лекций, 
учебной литературой и Интернет источниками.

8

Практические работы

9
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Раздел S. Основы информационно!! и компьютерной безопасное!и. 12

Тема S.1 Информационная 
бсюпас! юсть. Антивирусные 
средства защиты информации и 
организация безопасной работы с 
компьютерной техникой

Защита информации от несанкционированного доступа. 
Требования к выбору пароля. Криптографические методы 
защиты. Электронная подпись. Компьютерные вирусы: методы 
распространения, профилактика заражения. Защита 
информации от компьютерных вирусов. Антивирусные 
средства защиты информации и организация безопасной 
работы с компьютерной техникой

2 1

Самостоятельная работа 
Домашняя контрольная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа с конспектом лекций, 
учебной литературой и Интернет источниками.

10

Дифференцированный зачет 2

Всего: 90

10



3. УСЛ О ВИ Я РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦ ИП ЛИ НЫ  
3.1. Требования к минимальному материально-техническому  
обеспечению
Уд ; реализации учебной дисциплины имеется учебный кабинет.

Оборудование учебного кабинета:
1 компьютерные столы по числу рабочих мест обучающихся;
1 рабочее место преподавателя;
3. аудиторная доска для письма;

учебно -  методическое обеспечение.

Технические средства обучения:
персональные компьютеры с лицензионным программным 

обеспечением;
I мультимедиа проектор; интерактивная доска;
3 .комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех 

компьютеров, установленных в кабинете в единую сеть, с выходом в 
Интернет;

-  . новые колонки, web -  камера;
5 ли:дензионное системное и прикладное программное обеспечение;
- лицензионное антивирусное программное обеспечение; 

лицензионное специализированное программное обеспечение;
S МФУ (принтер, сканер, копировальный аппарат).

3.2. Информационное обеспечение обучения 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет-ресурсов, 
л"полнительной литературы

Основные источники:

М ихеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 
- - стельности экономиста и бухгалтера: учеб. пособие для студ. СПО/ Е.В.

гг-.-. Е. Ю. Тарасова, О.И Титова -10-е изд., стер. -М .: Издательский 
_ гнтт « Академия»,2016-240с.

3 М ихеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности: учеб. пособие для студ. СПО/ Е. В. Михеева, Е. Ю. Тарасова, 
. И Титова -2-е изд., стер. -М .: Издательский центр «Академия»,2018 ЭБС 
2018

У: л : лнительные источники:
Не имеются

!«1-тегнет-ресурсы

1 • 7cior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных

гг л. эсов —  ФЦИОР).

~л~ у. л .edu.ru - Российское образование. Федеральный портал.



3. ■■ .school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых

: 'разовательны х ресурсов).

л .lms.iite.unesco.org (Открытые электронные курсы «ИИТО 

Ю НЕСКО» по информационным технологиям).

3 ■ • .megabook.ru (М егаэнциклопедия Кирилла и М ефодия, разделы

Наука М атематика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и 

Интернет»).

■. ■■■■.ici.edu.ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии 

в образовании»).

". ■ .c.c::ai-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал

■ I  рового образования»).

.r.cou .edu.ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам 

Р ; й : кой Федерации).

• rreeschool.altlinux.ru (портал Свободного программного 

обеспечения).

- г.пр: www.osp.ru - Открытые системы: издания по информационным 

технологиям

г.г.г: www.rusedu.info - Сайт RusEdu: информационные технологии в 

образовании

12
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- КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ  
ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

. _ествляется преподавателем в процессе проведения практических работ, 

. .  тлрования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные  
знания)

Формы и методы контроля и 
оценки результатов обучения

1 2
> чення:

с пользовать технологии сбора, 
размещения. хранения, накопления, 
преобразования и передачи данных в 
ггосесенонально ориентированных 

-формационных системах;

Текущий контроль в форме защиты 

практических работ, внеаудиторная 

самостоятельная работа, фронтальный и 

индивидуальный опрос во время 

аудиторных занятий, тесты по темам 

рабочей программы, 

дифференцированный зачет.

использовать в профессиональной 
:ютелыю сти различные виды 

обеспечения, в т.ч.
специального;

нш менять компьютерные и 
?; :•£> • анионные средства;
З ш м ;

генезные понятия автоматизированной 
с с г х  тки информации;

оший состав и структуру персональных 
к мпьютеров и вычислительных систем;

. став. функции и возможности 
i . . з -1ния информационных и 
. ликационных технологий в 

птсеесси: нальной деятельности;
етолы и средства сбора, обработки, 

стангния. передачи и накопления 
■иформации:

базовые системные программные 
прол>кты и пакеты прикладных программ 

области профессиональной 
г г ; гельности;

снс вные методы и приемы обеспечения 
2 - :  тгмационной безопасности.—-----1—t------------
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